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Das Benutzerhandbuch richtet sich an Nutzerinnen und Nutzer des Kalenders.
Hierunter darf man Personen ohne Schreibrechte verstehen.

Informationen fiir Moderatoren / Editoren und Administratoren sind in einem besonderen
Handbuch beschrieben.

Das Benutzerhandbuch wurde von Herrn Wilhelm Kehe (Kreuzgemeinde Stadthagen) erstellt.

Erreichbarkeit:

Tel: 05105 - 585 390

Mail: termine@selk.de

Anschrift: Leibnizstrafle 100 in 30890 Barsinghausen
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1. Schnelleinstieg

Wer einfach nur den Rechner einschalten will, um dann sofort mit dem Kalender ,SELK" zu
arbeiten, dem dirfte der ,Schnelleinstieg” (fiirs Erste) gentigen.
Die folgende Zugriffswege sind alternativ zu sehen, man kann also wahlen.

Zugriff Gber einen Browser auf die SELK-Subdomain-Seite mit TEAMUP

Uber die folgende Subdomainseite kénnen Sie unseren ,SELK-Kalender* aufrufen und unter
Favoriten speichern:

http://termine.selk.de

Zugriff Uber einen Browser auf die Internetseite der SELK

Terminseite der SELK aufrufen:
https://www.selk.de/termine

und den dortigen Link nutzen.
An dieser Stelle konnen Sie auch das Benutzerhandbuch zum Kalender downloaden.

Zuqriff per APP von TEAMUP

Auf die Kalender, welche mit der Software TEAMUP dargestellt werden, kann auch per APP
zugegriffen werden. Diese APP ist fUr die Betriebssysteme Android und Apple (iOS) verfligbar.

Direkte Links zum Produkt in den App-Stores:
Apple (App-Store): https://apps.apple.com/app/teamup-calendar/id1065897968

Android (Google-Play): https://play.google.com/store/apps/details?id=com.teamup.teamup

Empfehlung: Nutzung dieser APP, wenn mehrere Kalender von TEAMUP genutzt werden.

Zugriff Gber ein Abo im eigenen Kalender

Auf den Kalender ,SELK® Uber ein (kostenloses) Abo zugreifen. Damit wird der SELK-Kalender in
Ihren elektronischen Kalender auf lnrem Smartphone oder Tablet integriert.

Die Daten werden bei Neueintragen und Anderungen sofort als sog. ,iFeed“ (aber ohne Anlagen)
Ubertragen.

Kompletter Kalender: https://teamup.com/kssauskzg5wy6tsu3h
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2. FAQ - Fragen und Antworten

In diesem Abschnitt des Benutzerhandbuches werden Fragen nach den Arbeitsschritten zum
TEAMUP-Kalender ,SELK® beantwortet.

Was steckt hinter TEAMUP?
TEAMUP ist der Softwareanbieter flr das Kalendersystem.

Was heiBlt ,SELK"“?
~SELK® ist die Abkurzung fur die Selbstandige Evangelisch-Lutherische Kirche.
Diese Abkurzung wird auch fir den TEAMUP-Kalender fiir die Gesamtkirche genutzt.

Welche Zugidnge gibt es zu dem TEAMUP-Kalender ,,SELK* fiir Leser?
Link zur TEAMUP-Internetseite der SELK-Gesamtkirche:

http://termine.selk.de

Link zur Terminseite der Gesamtkirche der SELK mit kurzen Hinweise, Benutzerhandbuch und
dem Link zur TEAMUP-Seite:
https://www.selk.de/termine/

Sie konnen den Gesamtkalender oder Teilkalender auch abonnieren und so in lhr elektronisches
Kalendersystem integrieren: htips://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/0.ics

Abschlieend sei noch auf die TEAMUP-APP hingewiesen, die einen Zugang ermdglicht. Wir
empfehlen diese APP, wenn mehrere Kalender von TEAMUP genutzt werden.

Welchen Umfang haben die angezeigten Daten aus den verschiedenen Quellen?

Es werden immer grundsatzlich alle Daten aus den Quellen (TEAMUP, Termine SELK und
Abonnement) angezeigt.

Bei Abonnement (also der Integration in den eigenen Kalender) muss man auf die Anlagen
verzichten.

Wann werden die Termindaten automatisch tibertragen?

Bei dem Abonnement des Kalenders brauchen Sie als Leser keine Aktivitaten ergreifen, Sie
erhalten unmittelbar alle Anderungen und Neueintrage tbertragen.

Bei der Nutzung des Kalenders auf den Internetseiten kdnnen / missen Sie die gewunschten
Termine per ,Teilen-Funktion® Ubertragen, d.h. in eigene Kalender einspielen.

Welche Vorbedingungen miissen erfiillt werden?
Zur Nutzung des TEAMUP-Kalenders ,SELK" bendtigt man nur einen Internetzugang.
Ein Passwort ist nicht erforderlich.

Wie stellt man dauerhaft einen schnellen Zugriff sicher?

1. Fur den schnellsten Zugriff abonnieren Sie den Gesamtkalender in lhre persénliche
Kalenderanwendung, Sie bleiben so immer auf dem aktuellen Stand.

2. Sie abonnieren nur einen oder zwei Teilkalender in Ihre personliche Kalenderanwendung,
auch so bleiben Sie immer auf dem aktuellen Stand.

3. Sie kdnnen auf lnrem Smartphone die APP von TEAMUP downloaden und auf den Kalender
der SELK einstellen (die zusatzliche APP ist nicht zwingend erforderlich)

4. Sie legen einen der Links, die unter der Frage nach den Zugangen aufgefiihrt sind, in den
Favoriten Ihres Browsers ab (missen Einzeltermine dann aber noch Ubertragen)
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Wie ist die Struktur des Gesamtkalenders?

Der Gesamtkalender ,SELK" ist in die beiden Hauptgruppen ,Kirchenregion® und ,SELK" eingeteilt.
Jede Hauptgruppe setzt sich dann aus , Teilkalendern“ zusammen.

Unter ,Kirchenregion® sind die vier Kirchenregionen der SELK (Nord, Ost, West und Stid)
aufgefihrt.

Unter ,SELK® sind das dann ,Allgemein®, ,Institutionen®, ,Kirchenjahr und ,Okumene* aufgefiihrt.
Die Teilkalender werden alphabetisch nach ihren Namen sortiert angezeigt.

Was steckt hinter den Farben?

Die Farben dienen der Unterscheidung der einzelnen Teilkalender und der diesem Teilkalender
zugeordneten Termine. Jeder Termin ist nur einem Teilkalender zugeordnet.

Die Farben der Kirchenregionen lehnen sich an die Farben in der SELK-Landkarte an.

Welchen Termin finde ich wo?
Jeder Termin ist nur einem Teilkalender zugeordnet.
Die Eintrage sind entsprechend der Zielgruppe der Veranstaltung zugeordnet.

Wie finde ich gesamtkirchliche SELK-Veranstaltungen?

Die Termine ,fir Alle® sind in dem Teilkalender ,SELK / Aligemein® enthalten.

Termine fur Institutionen, also Veranstaltungen mit einem durch Parameter festgelegten
Teilnehmerkreis sind im Teilkalender ,SELK / Institutionen® enthalten.

Wie finde ich 6kumenische Veranstaltungen?
Diese Termine sind in dem Teilkalender ,SELK / Okumene* enthalten.

Wie finde ich Informationen zum Kirchenjahr?
Diese Informationen sind im Teilkalender ,SELK / Kirchenjahr* enthalten.

Wie kann ich mich auf den nachsten Gottesdienst vorbereiten?

Die jeweiligen , Termine“ unter ,SELK / Kirchenjahr” tragen die Bezeichnung des Sonn- oder
Festtages. Auch die Nummer des EKLG?, des SELK Gesangbuches mit den Stlicken des
Propriums (der wechselnden Stlcke in der Liturgie), ist enthalten.

Unter ,Beschreibung® ist ein Link zu einer Internetseite der Kreuzgemeinde Stadthagen aufgefuhrt.
Diese Seite enthalt viele weitere Informationen zum jeweiligen Tag.

Wie hilft der Kalender bei der Suche nach Veranstaltungsorten?
Unter der Angabe ,Ort" ist immer die vollstandige postalische Anschrift enthalten. Diese Anschrift
kann (von Ortsfremden) fir die Eingabe in ein Navigationssystem genutzt werden.

Wo finde ich Flyer, Plakate und Einladungsschreiben zu Veranstaltungen?

Diese Medien sind oft in die Anlage zum Termin integriert oder werden als gesonderte Anlage an
den Termin angeflgt.

Gdf. enthalt eine Internetseite zu einer Veranstaltung (siehe Feld ,Beschreibung®) weitere
Informationen. Die Anlagen werden beim ,Abonnieren® nicht mit Gbertragen!

Wo finde ich weitere Informationen zu Veranstaltungen?

Diese Infos sind in einem PDF-Dokument unter ,Anlagen / Attachments* enthalten, welches am
Ende des Dateinamens den Hinweis , Text“ enthalt.

Dieses konnen Informationen aus den Quellen Lutherische Kirche, Missionsblatt, SELK-
Informationen, SELK-Aktuell, SELK-News, Mailverteiler oder per Einzelmail Gbermittelt sein.
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Wo finde ich Links zu Events, Veranstaltern bzw. Veranstaltungsorten?
Diese Links sind unter ,Beschreibung” oder in der Anlage enthalten.

Wie sind die Zeitangaben zu Veranstaltungen zu verstehen?

Grundsatzlich werden alle Termine mit der Angabe ,ganztags” eingetragen.

Nur wenn die Uhrzeit des Beginns der Redaktion bekannt ist, wird diese angegeben.
Die Zeitangabe zum Ende des Termins kann auch geschatzt sein.

Wie tibernehme ich einzelne Termine in meinen elektronischen Kalender?
Nach dem Offnen des Termins nutzen Sie die Funktion ,Teilen“ und wahlen dann das zutreffende
Kalendersystem (TEAMUP, Google, Apple, iCS, andere Kalender) aus.

Wie libernehme ich den gesamten Kalender in meinen elektronischen Kalender (Abo)?
Fir das Betriebssystem iOS von Apple gehen Sie (auf dem Apple-Gerat) wie folgt vor:
Aufruf der Kalender-APP und Auswahl von ,Kalender*

Funktion ,Hinzufiugen® und ,Kalenderabonnement hinzufigen® wahlen

Eintippen oder Einkopieren der ABO-URL; Abschlieen mit ,Abonnieren®.

Mit diesem Vorgang abonnieren Sie einen Kalender im iFeed-Format.

Sie kdnnen den Gesamtkalender oder einen oder mehrere Teilkalender abonnieren.

Die Schritte flr das Betriebssystem Android sind umfangreicher, da das Synchronisieren von
Kalender-Feeds nicht nativ unterstutzt wird, sondern von der verwendeten Kalender-APP abhangt.
Eine Beschreibung finden Sie in diesem Handbuch im Abschnitt 4.4.

Welche ,iFeed-Kennung“ hat der Gesamtkalender?
Der Gesamtkalender hat die Kennung: https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/0.ics

Welche ,,iFeed-Kennungen® haben die Teilkalender?
Die ,iFeed-Kennungen® der Teilkalender sind im Abschnitt 4.3. des Handbuches aufgefihrt.

Wie kann ich einen Termin per Mail versenden?
Nach dem Offnen des Termins nutzen Sie die Funktion ,Teilen“ und dort dann ,E-Mail“.

Wie kann ich mich bei Veranstaltungen anmelden?
Unter ,Beschreibung® ist ein oder sind mehrere Links zum Event, dem Veranstalter, dem
Veranstaltungsort oder der Stelle fir Anmeldungen angegeben. Nutzen Sie einen dieser Links.

Wie ermittle ich neue Termine oder Anderungen an Terminen?

Unter ,Stand® ist bei jedem Termin das Datum der letzten Bearbeitung eingetragen.
Das Datum wird (wegen der Sortierfunktion in ,Tabellen®) im Format JJJJ-MM-TT
(also Jahr-Monat-Tag, d.h. rickwarts) dargestellt.

Dieser Stand wird auch hinter dem Thema des Termins in vielen Ansichten angezeigt.

Zur schnelleren Ubersicht wahlen Sie (rechts oben) die Ansicht ,Tabelle“ und stellen beim
Datumsbereich links ,Jahr ein. Sortieren Sie dann die Spalte ,Stand“ rickwarts (Z-A).

Wie werden Verschiebungen oder Ausfallen dargestelit?

Der urspriingliche Termineintrag wird nicht geldscht, sondern mit ,Verschoben® oder ,Ausfall‘ im
Thema gekennzeichnet.
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Wie ermittle ich Veranstaltungen an einem bestimmten Ort?
Wahlen Sie die Ansicht ,Tabelle® und sortieren die Spalte ,Wo* (vor- oder riickwarts).

Aus welcher Quelle stammen die Angaben zum jeweiligen Termin?
Unter ,Info-Quelle” ist ein oder sind mehrere Hinweise auf die Quellen enthalten.

An wen kann ich Ruckfragen zum Termin stellen?

Hier wenden Sie sich

a) an die Verantwortlichen fur das Medium, welches unter ,Info-Quelle* genannt ist oder
b) an die Stelle, an welche die Anmeldung zu richten ist oder

c) ausnahmsweise an den Admin des TEAMUP-Kalenders SELK.

Wie sieht es mit der Archivierung aus?

Die Termine werden von TEAMUP fir ein Jahr archiviert.

Durch die Redaktion werden ,Beleg-Exporte” erstellt.

Achtung: Die Anlagen (Dokumente) werden durch uns nach Ablauf des Originaltermins im
Folgemonat geldscht.

Der Grund liegt im begrenzten Speicher fir den kostenlosen TEAMUP-Kalender.

Wer die Anlagen aufbewahren moéchte, sollte sie vor dem Termin speichern.

Welche Informationsquellen werden fiir die Termine genutzt?

Die Redaktion erbittet von Veranstaltern die entsprechenden Informationen (incl. Flyer oder
Einladungsschreiben) per Mail.

Die Redaktion nimmt selbst aber auch regelmafig Einsicht in Internetseiten mit Terminen.

An wen melde ich Termine, die in den Kalender aufgenommen werden sollen?

Bitte senden Sie eine Mail an termine@selk.de

Von dieser Mailanschrift erfolgt eine automatische Weiterleitung an die Redaktion.

Die Redaktionsaufgabe nimmt Herrn Wilhelm Kehe aus der Kreuzgemeinde Stadthagen wahr.
Bei langerer Krankheit oder langerem Urlaub wird die Weiterleitung SELK-intern angepasst.
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3. Allgemeines zum Kalender

3.1.  Warum ein neuer Terminkalender?

Far die Gesamtkirche der SELK wird ein elektronischer Kalender eingefuhrt. Hiermit sollen beide
Seiten unterstutzt werden, die Ersteller des Kalenders und die Nutzerinnen und Nutzer des
Kalenders.

Die bisher veroffentliche PDF-Datei wird nicht mehr gepflegt.

3.2. Grundgedanken

Ein Grundgedanke soll — aus Sicht der Nutzer — die Zusammenfassung aller Informationen zu
einem Termin in einer Quelle sein! Es geht also um die umfassende Information.

Zu diesen Informationen gehdéren: Einladungsschreiben, Flyer, Plakate, Einladungen per SELK-
Aktuell und SELK-NEWS, Hinweise aus der Lutherischen Kirche und dem Missionsblatt, Infos vom
Bildungsinfoverteiler, Angaben von Internetseiten und aus Mails an die Redaktion.

Der ,neue” Terminkalender wird Uber eine entsprechende Software (TEAMUP) abgewickelt, die
mehr Funktionen fir die Nutzerinnen und Nutzer enthalt als die bisherigen Veroffentlichungen.

SchlieBlich wurde mit dem Teilkalender ,SELK / Kirchenjahr* eine Mdglichkeit integriert, wo man
Informationen zur Vorbereitung auf den nachsten Gottesdienst erhalten kann. Es sind die
Liednummern fur den Sonn- bzw. Feiertag in unserem ELKG? und jeweils ein Link zu einer
Internetseite (der Kreuzgemeinde Stadthagen) enthalten, wo es weitere Infos gibt.

3.3. Gemeinden und Institutionen mit TEAMUP-Kalender

Mit Stand von Anfang 2025 nutzen folgende Gemeinden und Institutionen der SELK ebenfalls
schon einen Kalender von TEAMUP:

Braunschweig: http://www.selkbs.de/index.php/termine/gottesdienste
Gifhorn: https://www.selk-gifhorn.de/index.php/gottesdienste
Grol3 Oesingen: https://selk-go.de/index.php/termine

Magdeburg: www.selk-md.de/gemeindekalender.html

Potsdam: https://www.selk-potsdam.de/index.php/termine
Stadthagen: http://www.kreuzgemeinde-stadthagen.de/k einlad.htm/

Kirchenregion Ost:  https://teamup.com/ks7x4uhb7a9s2g5xhq
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3.4. Wichtige Funktionen des Kalenders
Der ,neue® Kalender enthalt folgende Funktionen:

e Darstellung in grafischer Kalenderform

e Es sind verschiedene Darstellungsformen des Kalenders mdglich

o Darstellung der verschiedenen Bereiche in unterschiedlichen Farben

e damit Verbesserung der Ubersichtlichkeit

e Die Ortsangabe zu einem Termin enthalt die vollstandige postalische Anschrift damit z.B.
Eingaben in ein Navigationsgerat (ohne weitere Recherche) fur Ortsfremde moglich sind

e Ubernahmemaéglichkeit (Abo) des Gesamtkalenders oder von Teilkalendern
(Leser brauchen sich um die Aktualitat nicht mehr kimmern)

e Ubernahmeméglichkeit von Einzelterminen per Klick in eigene Kalender

e der Inhalt des Kalenders kann in Internetseiten eingebunden werden

e In die Terminangaben werden auch Weblinks auf Veranstalter und Orte aufgenommen

¢ In den Terminangaben werden auch Flyer, Plakate, Einladungsschreiben usw. eingefiigt

Der Kalender in der derzeitigen Form wird von TEAMUP kostenlos angeboten.

3.5. Schreibrechte
Die Schreibrechte fur die Pflege des Kalenders haben nur sehr wenige Personen.
Der lesende Zugriff auf den Kalender ist ohne einen besonderen Einloggvorgang madglich.

Die Zugriffsmoglichkeiten sind unter , Technik des Kalenders® (Punkt 4) beschrieben.

3.6. Quellen der Termine und Turnus der Aktualisierungen

Fir den Kalender werden die Termininformation den folgenden Quellen entnommen:

Mails von lhnen nach Eingang

Flyer, Plakate, Rundschreiben u.a. nach Eingang
SELK-Aktuell (auf www.selk.de) nach Veréffentlichung
SELK-NEWS (Newsletter der SELK) nach Veroffentlichung
Internetseiten von Institutionen und Gemeinden monatliche Durchsicht
Internetseiten der Kirchenmusik, Chdren und Gruppen monatliche Durchsicht
Zeitschriften (Lutherische Kirche, SELK-Info, Missionsblatt) nach dem Erscheinen
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4. Die Technik des Kalenders

Die Arten der Zugriffe, welche in den folgenden Abschnitten beschrieben werden, sind alternativ,
d.h. man kann nur einen oder auch mehrere Zugriffsarten nutzen.

41. Zugriff per Browser

Auf den SELK-Kalender (von TEAMUP) kann man tber einen Browser
(mit verschiedenen URL-Adressen) und einer APP zugreifen.
Ein Einloggvorgang ist nicht notwendig.

Zugriff Gber eine Subdomainseite der SELK:
http://termine.selk.de

Die technische URL zu TEAMUP lautet:
https://teamup.com/kssauskzg5wy6tsu3h

4.2. Zugriff per APP

Auf die Kalender, welche mit der Software TEAMUP gepflegt werden, kann auch per APP
zugegriffen werden. Diese APP ist fUr die Betriebssysteme Android und Apple (iOS) verfligbar.
In der APP kann man auch die Anlagen (angefiigten Dokumente) einsehen.

In der APP kann man auch eine Landkarte einblenden und dort die Route planen.

Ein weiterer Vorteil: Die TEAMUP-Termine kann man getrennt vom eigenen elektronischen
Kalender einsehen. Eine Ubertragung von Einzelterminen ist méglich.

Direkte Links zum Produkt in den App-Stores:
Apple (App-Store): https://apps.apple.com/app/teamup-calendar/id 1065897968

Android (Google-Play): https://play.google.com/store/apps/details?id=com.teamup.teamup

Empfehlung: Nutzung der APP nur, wenn mehrere TEAMUP-Kalender genutzt werden sollen.

Wenn man bei TEAMUP nicht registriert ist, nutzt man die Funktion ,Weiter ohne Konto® und gibt
dann die URL des SELK-Kalenders fur Leser ein (siehe Punkt 4.1.).

Wenn man bei TEAMUP registriert ist, kann man mehrere TEAMUP-Kalender (Uber ein
Dashboard) nutzen.
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4.3.  Zugriff Giber ein Abo fiir den eigenen Kalender

Auf den SELK-Kalender kdnnen Sie Uber ein (kostenloses) Abo zugreifen. Damit wird der SELK-
Kalender in lIhren elektronischen Kalender auf Inrem Smartphone oder Tablet integriert.

Die Daten werden bei Neueintrdgen und Anderungen sofort als sog. iFeed Uibertragen.

Sie kénnen das Abo jederzeit wieder kiindigen (auf Ihrem Gerat I6schen).

Der Gesamtkalender hat die Kennung: https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sqaptqv678xj/0.ics

Achtung: Bei dieser Zugriffmethode werden die Anlagen (PDF-Dokumente wie Flyer,
Einladungsschreiben und Infotexte) nicht mit Gbertragen. Diese Dokumente kdnnen Sie Uber den
Zugriff per Browser oder die TEAMUP-APP einsehen.

Wollen Sie sich z.B. nur einen oder zwei Teilkalender anzeigen lassen, dann nutzen Sie fir das
Abo folgende Links (als iFeed):

Kirchenregion > Nord:
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979018.ics
Kirchenregion > Ost:
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979052.ics
Kirchenregion > Sid:
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979054.ics
Kirchenregion > West:
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979053.ics

SELK > Allgemein
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979017.ics
SELK > Institutionen
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/11979057.ics
SELK > Kirchenjahr
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/12793673.ics
SELK > Okumene
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sgqptqv678xj/12793672.ics

4.4, Installationshinweise zum Abo des SELK-Kalenders

Neben dem ,Teilen* (Ubertragen) von Einzelterminen kénnen Sie gleich den Gesamtkalender oder
auch einen oder mehrere Teilkalender abonnieren, d.h. in lhre elektronische Kalender einbinden.

4.4.1. Abo fiir das Apple-iOS-Betriebssystem

Flr das Betriebssystem iOS von Apple gehen Sie (auf dem Apple-Gerat) wie folgt vor:
Aufruf der Kalender-APP und Auswahl von ,Kalender*

Funktion ,Hinzufigen® und ,Kalenderabonnement hinzufigen® wahlen

Eintippen oder Einkopieren der ABO-URL (siehe 4.8.3. unten)

AbschlieRen mit ,Abonnieren®.

Mit diesem Vorgang abonnieren Sie einen Kalender im iFeed-Format.
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https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/0.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979018.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979052.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979054.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979053.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979017.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/11979057.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/12793673.ics
https://ics.teamup.com/feed/ks8yz1sggptqv678xj/12793672.ics

4.4.2. Abo fir das Android-Betriebssystem

Fir das Betriebssystem Android ist die Vorgehensweise je nach verwendeter Kalender-APP
unterschiedlich.

Es gibt — anders als bei Apple — hier viele verschiedene Hersteller der Smartphones, die jeweils
unterschiedliche Kalender-APPs auf ihren Geraten vorinstallieren.

Daher wird hier nur auf den Google Kalender eingegangen sowie eine weitere allgemeine
Einrichtungsmdglichkeit aufgezeigt. Ggf. sind fur |hre Kalender-APP weitere oder andere Schritte
erforderlich.

Abo in den Google-Kalender

Fall Sie Google Kalender benutzen, konnen Sie Kalender im iFeed-Format nur im Web Uber
https://calendar.google.com abonnieren:

Offnen von https://calendar.google.com mit einem Internetbrowser (z.B. auf dem Computer)
Neben ,Weitere Kalender® auf das ,+“ Symbol (,Weitere Kalender hinzufligen®) klicken
Funktion ,Per URL" wahlen

Eintippen oder Einkopieren der ABO-URL (siehe 4.8.3. unten)

Bestatigen mit ,Kalender hinzufiigen®.

Offnen der Google Kalender-APP auf dem Android-Gerat

,Menu“ und ,Einstellungen® (Zahnrad Symbol) wahlen

Auf einen Kalender tippen um ihn anzusehen

(Auf ,Weitere anzeigen® tippen um nach weiteren Kalendern zu suchen)

Aktivieren oder deaktivieren Sie den gewlinschten Kalender.

Abo in einen Kalender auf Android Allgemein

Falls Sie nicht Google Kalender benutzen und Ihre Kalender-APP das direkte Synchronisieren von
Kalendern per URL nicht unterstiitzt, bendtigen Sie hierfiir eine separate APP wie z.B. ICSx°.
Die ICSx°-APP ist kostenpflichtig: Stellen Sie daher zuvor sicher, dass der unten beschriebene
Weg auch mit Ihrer Kalender-APP funktioniert. Sie kdnnen naturlich auch eine kostenlose
Alternative zur ICSx5-APP, die ebenfalls die Synchronisierung von Kalendern im .ics Format per
URL unterstutzt, wahlen!

Zur Einrichtung gehen Sie (auf Inrem Android-Gerat) wie folgt vor:

Installieren der kostenpflichtigen ICSx®-APP ber den Google Play Store

Offnen der ICSx5-APP

Funktion ,+“ wahlen (unten rechts)

Eintippen oder Einkopieren der ABO-URL (siehe 4.8.3. unten)

Auf Pfeil-Symbol oben rechts (,Weiter*) tippen

Ggf. Anpassen der lokalen Kalendereinstellungen (Namen, Termin-Farbe, Alarm-Einstellungen)
Auf Haken-Symbol oben rechts (,Kalender abonnieren®) tippen

(Bestatigen der Berechtigungsanfragen der APP)

Anschlielend miissen Sie den neu abonnierten Kalender u. U. noch in lhrer Kalender-APP
aktivieren. Dieser Vorgang ist wieder APP spezifisch und kann hier daher leider nicht genauer
beschrieben werden.
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https://calendar.google.com/
https://calendar.google.com/
https://play.google.com/store/apps/details?id=at.bitfire.icsdroid
https://play.google.com/store/apps/details?id=at.bitfire.icsdroid

4.5. Eigener User-Account bei TEAMUP

4.5.1. User-Account anlegen

Sie kénnen sich bei TEAMUP mit einem eigenen User kostenlos anmelden.
Sie haben dann die Vorteile, sich an Termine (auf verschiedene Weise) erinnern zu lassen
(siehe Punkt ,Personliche Einstellungen® unter Nr. 4.9.3.).

se: teamup

Log in to continue

e

Create a Teamup Account

Name

Email

Log in to continue

Language

‘ Deutsch v

Password

Email

Repeat password
(Mailanschrift)|

Passwarter verwalten

Subscribe to Teamup tips and updates.

| accept the Terms of Service and the

Privacy Policy.
Forgot your password? v v
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4.5.2. Vorteile beim eigenen User-Account bei TEAMUP

Erlauterungen zu ,,Personliche Einstellungen“

Diese Funktionen kénnen nur Uber ein ,log in“ genutzt werden,
Sie bendtigen also einen ,TEAMUP-User".
Ein TEAMUP-User in der Basisversion ist kostenfrei.

Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste e

@ Zeitzone: Berlin

[
# PDF Drucken & Exportieren...

A Reminders 11} Personliche Einstellungen >
=) Change Notifications @, Kalender-Auflésung

B Tagliche Agenda By Sprache

5& Slack Integration @ Hilfe

w5 iCalendar-Feeds

M RSS Feeds

Reminders
Reminders kénnen pro Teilkalender eingestellt werden. Sie werden dann per Mail an Termine
erinnert.

Change Notifications
Uber Anderungen im Kalender kdnnen Sie sich per Mail oder Push-Nachricht informieren lassen.

Tagliche Agenda
Sie erhalten taglich am friihen Morgen eine Mail mit den Terminen fur ein bis drei Tage.

Slack Integration
Eine besondere Erinnerungsfunktion fir Arbeitsgruppen

iCalendar-Feeds

Kalender von TEAMUP in andere Kalender (wie Google Calendar, Microsoft Outlook, Apple iCal
usw) einfligen. Die Kalender erlauben dort dann nur lesenden Zugriff.

Sie konnen die Feeds fir den Gesamtkalender oder Teilkalender einstellen.

Die URL-Adressen finden Sie in der FAQ-Liste auf Seite 7.

RSS-Feeds
Fir lesende Userinnen und User des TEAMUP-Kalenders deaktiviert.
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4.6. Das Menii ,Teilen“ — Ubertragung von Einzel-Terminen

Sowohl aus dem Browser wie auch aus den TEAMUP-APPs heraus ist es mdglich, einen Termin
an andere Kalender oder weitere APPs auf dem Geréat zu Ubertragen.

Der Unterschied zum vorher beschriebenen Abo liegt in der Ubertragung eines Einzeltermins beim
,leilen®.

Es gibt vielfaltige Méglichkeiten, einen Termineintrag (oft mit Details, aber nur teilweise mit
Anlagen) zu teilen, zu Ubertragen, zu exportieren oder zu versenden.

Das Menu , Teilen® erreichen Sie entweder mit Rechtsklick auf den Termineintrag oder durch
Offnen aller Details zu einem Termin.

Teilen
WITH OTHERS
B Als Seite
# AsLink
) Facebook
O Twitter
3 LinkediIn
E-Mail
KALENDER
it Teamup
[ Google
& Outlook
[ Outlook on the Web
@5 Outlook.com

# Apple Calendar

Fir die Ubertragung aller Termine des Gesamtkalenders (oder eines Teilkalenders) nutzen Sie
bitte die Funktion ,Abo“. Sie ist oben beschrieben unter ,,Zugriff Uber ein Abo".
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4.7. Infos zum Terminkalender von TEAMUP

4.7.1. Menl oben rechts: Status-Profil-Suchfunktion

o & Reader e Q 1

o Ein Dashboard der eigenen Ansicht hinzufiigen

¢ Reader Darstellung der Art des Zugriffs (Leser) oder Name des Users / der Userin

e Aufruf des eigenen Profils (fiir angemeldete User)

Q Aufruf der Suchfunktion

Infos vom Softwarehersteller TEAMUP

L TY

(Fortsetzung auf der nachsten Seite)
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4.7.2. Suchfunktion und Suchergebnis

Die Suchfunktion wird tber das Lupensymbol oben rechts aufgerufen.

Suchen nach ASuch-Hilfe
TFS Suchbegriff Dialc
Start-Datum End-Datum Details I—
12.02.2025 1212.2025 . B
m Schliessen
I" If m gepr
Februar 2025 .
Di. 18. Feb. 17:30 - 19:00 TFS-Leitungsgremium Online
« Kalender SELK = Institutionen
« Wo Online

Online-Besprechung des Leitungsgremiums des TFS (Theoclogischen Fernkurses)
« Info-Quelle SELK-Info Okt 2024 Seite 3
« Stand 2024-12-24

Di. 25. Feb.  19:00 - 21:00 Glauben-Bekennen-Handeln LFS—Seminar
« Kalender SELK > Allgemein
« Wo Online
Online-Seminar des TFS (Theologischen Fernkurses der SELK) zum Thema
"Glauben - Bekennen - Handeln" mit Superintendent i.R. Eckhard Klas - sechs Abende von
Januar bis Marz 2025 (dienstags 19-21Uhr) - AnmeldeschluB ist am 31.12.2024
+ Info-Quelle SELK-NEWS Nr. 34 und LuKi Dez 2024 und SELK-Info Dez 2024
» Stand 2024-12-21

« Attachments 1

Die Suchfunktion arbeitet mit Begriffen und zeigt das Ergebnis in Terminlisten an.

Die (weiter unten beschriebene) Filterfunktion betrifft die Summe der Anzeigen aller Termine.
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4.8. Beschreibung der Kalenderliste

4.8.1. Kalenderliste Allgemein

Diese Blockspalte wird in TEAMUP ,Kalenderliste bezeichnet.

Mit ,Kalenderliste“ wird die Blockspalte links bezeichnet, lGiber welche man die Ansicht der
(Teil)Kalender und die Filterfunktion steuert.

& ) Ausblenden Die Blockspalte kann {iber den Doppelpfeil in der Meniizeile
(rechts daneben) ein- bzw. ausgeblendet werden.

Juni 2025

”~

£
M D M D F S S
2

oy
=]
=~
]
o

29 30 31 1
5 6 7 8
0 M 12 13 14 15
1 19 20 21 22
23 24 25 26 27 28 €)) ' .
30 1 2 3 4 5 6

3% ]
%]
Y

m
=
~J
-
[+=]

LOJ Kalender A

w Kirchenregion

w SELK

Allgemein

Filter v

Info v

Das Aus- bzw. Einblenden von Einzelkalendern ist im Abschnitt ,Ein- und Ausblenden von
Teilkalendern® (Punkt 6.4.) beschrieben.

SELK — Benutzerhandbuch Stand: 03.07.2025 Seite 19



4.8.2. Filterfunktion

Filter A Diese Filterfunktion ist in der Kalenderliste unter den Teilkalendern enthalten
nach Begriff < Eingabefeld flr den Suchbegriff - gesucht wird in allen Feldern eines Termins
e (] <_Link zur (englisch-sprachigen) Hilfeseite von TEAMUP zur Filterfunktion

Start der Anwendung des Filters
[ es erscheint die folgende Dialogbox zur Auswahl der Art der Verwendung des Filterergebnisses

Filtered View X

Get a filtered view of your calendar.

CALENDAR URL

https://teamup.com/c/wzdjfi/selk-termine?

Crovemn ] ornen

Mit "Offnen" erhalten Sie eine Internetseite im Format von TEAMUP
mit dem Inhalt, welcher dem "Filtersuchbegriff" entspricht

MIt "Kopieren" erhalten Sie einen Link mit dem Filterkriterium,
welcher in die Zwischenablage abgelegt wird

w SELK : - Di. Mi. Wochentage Do.
Allgemein

36 2 3 Datum > 4

Filter A 11:00 TFS-L eitungsgremium Han e (= (V[ (e [STa SR =lina I a SRl 17-00 TFS-Blockseminar (2025-03-31

TFS <_Filterbeqriff .
Filterergebnis wird im Kalender dargestellt

“ (2] ()

Die Filterfunktion betrifft die Summe der Anzeigen der Termine.

Die (weiter oben beschriebene) Suchfunktion arbeitet mit Begriffen und zeigt das Ergebnis in
Terminlisten an, im Gegensatz zur hier beschriebenen Filterfunktion.
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4.8.3. Info
Info ~

In diesem Kalender werden
die Termine der SELK

dargestellt. Er kann als s . . .
i0S App oder Android App Unter ,Info“ ist eine Miniversion

genutzt werden.

Redaktion:
Wilhelm Kehe
termine@selk.de

des Impressums enthalten.

(Fortsetzung auf der nachsten Seite)
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4.9, Menis in der oberen Leiste

4.9.1. Menu oben links: Agenda Titel-Menu

Oben links ist ein weiteres Teilmenu enthalten, welches als ,Agenda-Titel-MenUu“ bezeichnet und
hier vorgestellt wird.

€ © < Heute > 23.Juni-20.Juli2025 v

Die einzelnen Menupunkte haben folgende Funktion:

«

23. Juni - 20. Juli 2025 v

4.9.2. Menubegriffe oben rechte Halfte

Das Mendu uber die Einstellung der Ansicht des Kalenders — von ,,Planer* bis , Tiles“ —
wird in dem besonderen Abschnitt ,Layout des Kalenders® (Punkt 5) ausfuhrlich beschrieben.

(Fortsetzung auf der nachsten Seite)
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4.9.3. Der ,Menipunkt‘ oben rechts

Unter dem ,Menupunkt® oben rechts verbergen sich folgende Funktionen, die teilweise noch ein
Untermenu enthalten.

® PDF Drucken & Exportieren... |

@ Zcitzone: Berlin

tth Persénliche Einstellungen
@, Kalender-Auflosung
B Sprache

@ Hilfe

Zeitzone: Berlin

Die Zeitzone ist informativ, sie kann nicht geandert werden.

PDF Drucken & Exportieren

Zum Drucken bzw. Exportieren des Kalenders — mit vielen Einstellméglichkeiten.

Personliche Einstellungen

Userbezogene Einstellungen kénnen hier vorgenommen werden.
Sie werden auf der nachsten Seite erlautert.
Erlduterungen zu diesem Punkt finden Sie unter 4.5.2. in diesem Benutzerhandbuch.

Kalender-Auflésung

Einstellung der Kalender-Aufldsung — im Bereich zwischen 5 und 60 Minuten

Sprache
Auswahl der in der Kalender-Software TEAMUP genutzten Sprache

Hilfe
Aufruf der Hilfe-Seite von TEAMUP im Internet (in englischer Sprache)
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5. Das Layout des Kalenders

5.1. Allgemeine Hinweise

Die Beschreibung des Layouts des Kalenders fur den die SELK wurde im Querformat erstellt, um die Hardkopien besser einbinden zu
konnen.

Die Sonntage sind ganz rechts angeordnet, um das Wochenende zusammenhangend darzustellen.
Fur Christen sind die Sonntage zwar die ersten Tage der Woche, aber dann mufdten die Wochenendtermine in zwei Blockzeilen
dargestellt werden.

In den Hardkopien sind stichwortartige Hinweise (in rostroter Farbe) enthalten, die in den begleitenden Texten nicht nochmals
wiederholt werden.

Es werden nur die allgemeinen Darstellungsformen beschrieben. Da es Parameter gibt (z.B. den Zeitraum), welche die Anzeige im
Detail (aber nicht im Schema) verandern, soll hier nur ein Uberblick gegeben werden.

Die folgenden Seiten sind in der Reihenfolge des ,Ansichts-Auswahlmenis® dargestellt,
wie es oben in der rechten Halfte des Kalenders dargestellt ist:

Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e

Am Ende dieses Abschnittes zum Layout werden weitere Infos (Uber das Teilmenu hinaus) gegeben (siehe 5.14. und 5.15.).
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5.2.

Gesamtansicht des Fensters

In dieser Hardkopie ist links das Teilfenster ,Kalenderliste mit eingeblendet, auf den folgenden Seiten wird darauf verzichtet (Ubersichtlichkeit).

Lutherische

SIEILK

2025 >

Kirche

Juni

~

=
o

M D F § §
28 29 30 A

4 5 6 7 8
n 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22
24 25 26 27 28 29

0@ 2 3 4 5 6

(o2 Kalender ~

N o= [
w o @9 Mg
-

g w

w Kirchenregion

w SELK

Allgemein

Kirchenjahr
Filter v
Info v

<Kalenderliste>

SELK — Benutzerhandbuch

SELK-Termine © 2 Reader 9 a i

€& © < Heue > Juni2025 v <= Akluell ausgewahlter Zeitraum Planer Tag Woche 4 Wochen Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blatterfunktion < Ansichtsauswah.| >

- Mo. Di. < Wochentage > Mi. Do. Fr. Sa. So.

22 26. Mai 2025 27 < Kalendertage > 28 29 30 31 Juni1

Christi Himmelfahrt
10:00 Pfarrbezirksfest in Hesel (20115:00 Offnung Annahmestelle Hurg

10:00 Missionsfest Gistenbeck (20

10:00 Gottesdienst im Orizepark

10:30 Gottesdienst im Schafstall (J

15:30 Allgemeine Kirchenmusiktage in Hamburg (2025-05-05]
CALMaNEENSSE TS )6 o rpen der Termine entsprechen den “Teilkalendern”

(siehe links in der Kalenderliste)

Datum des ersten
Tages im Zeitraum

Eintrag zum >>
(vollstandig)

Kirchenjahr (grau)

Grau hinterlegt: Die Tage des Vormonats (in der Ansicht "Monat")

23 2 3 4 5 6 7
Wanderfreizeit Habichtswald (2025-05-22

Kalender- Pfingstcamp Berlin-Brandenburg (2024-12-13)

woche RaSiMuTa - Rader Sing- und Musizier-Tage (2025-03-21

Uhrzeit Beginn der Veranstaltaung > (ENIRERELC e T e

Termine ohne Uhrzeit: Ganztags oder Zeiten nicht bekannt

Missionsfest Scharnebeck u Ling
Nacht der offenen Kirchen Cottby

Samstag und Sonntag Plingstsonntag

sind hellblau hinterlegt 10:00 Missionsfest Allendorf/UIm-2

13 14 15
Pfarrkonvent Rheinland-Westfalegl Integrationsabend Hannover (2021125 Jahre Diasporawerk verlegt auf 05.+06.07. (2025-02-21

Thema des Termins
24 9 10 n 12
Pfingstradtour ab Nateln (2025-0;

Ji 25034

Datum des Eintrags, der Anderung
oder der Erganzung des Termins

< Fenster fur die Darstellung der Termine
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5.3. Ansicht der wichtigsten Details

In den meisten Ansichten der Kalender kann man mit der Maus (oder dem Finger) tber einen Termin ,fahren“ und man bekommt (ohne Klick) die
wichtigsten Details angezeigt.

Das Datum (bei ,Stand“) wird in umgekehrter Schreibweise angezeigt, da das Feld ein Textfeld ist und die Voraussetzung fir eine Sortierung in
bestimmten Ansichten darstellt.

Wenn Sie den Links unter ,Beschreibung“ aus dieser Box heraus folgen wollen, missen Sie beim Klicken die SHIFT-Taste (Gro3schreibung)
festhalten.

Do. Fr. Sa. So. < Wochentag
e 4 5 6 < Tag / Datum

ProTeens in Duisburg (20
9:00 Kinderfreizeit Grofs Oesingen (2025-06-25

aktueller Tag Diasporatag in Cottbus (2025-03-31
Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22)

st farbig |
hinterlegt 0:00 Plattdeutscher Gottesdienst < zugehdriger Termin
I 10:30 Missionsfest Grols Oesinger
Plattdeutscher Gottesdienst Klein Siistedt < Titel/ Thema des Termins
detag im Westen (2(
So. 6. Juli 2025, 10:00 - 11:00 N IISTIENE < Veranstaltungsdauer
(eI Kirchenregion > Nord 13 < Teilkalendeer mit Haupt- und Unterkriterium
Ort: 29525 Klein Siistedt - Flachskamp 2 I < Veranstaltungsort (postalische Anschrift)
Beschreibung: Plattdeutscher Gottesdienst mit Pastor i.R. | 8 hreit er V | r [ K
ox erschei deschreibung der Veranstaltung (ggf. mit Links)
Box erscheint Helmut Koopsingraven in Klein Ststedt | B I S 2
beim | .
"Rilberfahren” Info-Quelle: Internet Nettelkamp | Quelle der Info zum Termin (Rickfragen bitte hierhin)
mit der Maus Stand: 2025-06-17 ! < Datum letzte Anderung oder Erganzung
Attachments: 1 | < Anzahl der Anlagen
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54. Ansicht aller Details

Jahresfest der Luth. Kirchenmission X
Wenn man alle Details zu einem Termin (incl. moéglicher Anlagen)
© Vvon 13.07.2025 10:00 sehen will, muss der Termineintrag angeklickt werden.
Bis 13.07.2025 16:00 ® Drucken
< Teilen v
ganzer Tag
Wiederholen {3 Optionen ~
A Erinnerungen: 0 Anzeigen M Léschen
= Kalender Jeder Termin wird nur einem Teilkalender zugeordnet.
[ X SELK > Allgemein | Technisch sind Mehrfachzuordnungen méglich, die farbliche

Darstellung (Streifen) macht die Kalender aber unibersichtlich.
Q@ Wo AufKarte zeigen

29303 Bergen OT Bleckmar - Teichkamp 4

1 Beschreibung

Jahresfest der Lutherischen Kirchenmission im Missionshaus Bleckmar - Die Links im Feld ”Beschreibung“ konnen hier in den Details
10:00 Uhr Festgottesdienst mit T. Beneke (Siidafrika) aber auch in der Kurzversion direkt genutzt werden.

11:15 Uhr Film und Informationen mit A. Riemann (Brasilien)

14:00 Uhr Gottesdienst mit Einflihrung des neuen Missionsdirektors und seines

Stellvertreters

& Info-Quelle

Luth. Kirche und Missionsblatt und SELK-Aktuell und SELK-NEWS Blt,te starten Sie eigene Recherchen oder RUCkfragen
bei den angegeben Info-Quellen

- e Das Datum wird in umgekehrter Schreibweise angezeigt, da

das Feld ein Textfeld ist und
eine Sortierfunktion in bestimmten Ansichten trotzdem richtig
funktionieren soll.

2025-06-04
& Attachments: 1 Ausblenden Hochladen

2025-07-13 Jahresfest LKM Text_1.pdf

vor einem Monat (0.4 MB)

PDF
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5.5. Ansicht ,Planer” - empfohlen fiir einen Kalendertag

Ansichtsauswah

« © < Heute » So0.6.Juli2025 v < ausgewahlter Tag Tag Woche 4Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blatterfunktion
Datumsbereich Resolution Hide empty columns
SingleDay v - 30Min. + Die Blockspalten enthalten die Teilkalender
Nord Ost Sid West Allgemein Institutionen Kirchenjahr Okumene
w27 So.06 < Wiederholung
e e e e Wochentag u Tag "Brot und Spiele” in Pforzhel] ProTeens in Duisburg (2025) Diasporatag in Cottbus (202 3. S0 n Trinitatis
et
woche Sui "sal:sm"(e Sl Der farbig hinterlegte (obere) Teil enthalt die
E— W Talva) Felime diisme Ganztagstermine bzw. Termine ohne Uhrzeiten
06:00
07:00 Die Blockzeilen (darunter und ohne Farbhinterlequng)
enthalten die Termine mit Uhrzeiten
08:00 Die Zeiteinteilung kann/oben unter "Resolution” definiert werden.
09:00
10:00 : 10:00 Missio Die Ansicht "Planer” kann um 90 Grad gedreht werden (Tausch von Zeilen und Spalten)
nssonntag und wird dann als "Timeline" bezeichnet (siehe dort)
1:00 [ Manchen o, 00 150

(2025-06-17
)

12:00 Reichelshei

12:30 Gemeindetag im
13:00 e Westen (2025-06-17) Die farbige Hinterlequng der Termine
e entspricht den Farben der Teilkalender

14:00 14:00 Verabschiedung P.
Schroder (2025-06-14)

15:00

Im oberen Bereich finden sich die ,Ganztags-Termine®, darunter nach Stunden gruppiert, die uhrzeitbezogenen Termine.
Unter ,Datumsbereich® kann man verschiedene Zeitrdume wahlen, es wird aber der Kalendertag (Single Day) empfohlen.
Bei ,Multi Day“ werden die einzelnen Tage untereinander (mit groRem Scrollbereich) dargestellt.

Weitere mégliche Ansichten sind im Planer eher unibersichtlich.
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5.6. Ansicht,Tag“

» O ¢ Heute > S0.6.Juli2025 - = ausgewanlier 1ag Planer| Tag | Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blatterfunktion
w27 <_Kalenderwoche
Kinderbibeltage in Rodenberg (2025-06-20
"Brot und Spiele” in Pforzheim (2025-06-10
ProTeens in Duisburg (2025-06-17)
Diasporatag in Cottbus (2025-03-31)

Wiederholung Datum > 6. Juli 2025

Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22
Verschoben! Fahrradireizeit in Danemark (2025-03-08
3. So n Trinitatis

9:00 Kinderfreizeit GrofA Oesingen (2025-06-25)

9:00 ) Die Farben entsprechen den Teilkalendern
Hier folgen die Termine mit Uhrzeitangaben; bei zeitlichen Uberschneidungen nebeneinander, sonst untereinander
) i Die Blockh&he entspricht der Zeitdauer

L[0Xe[1] 10:00 Missionssonntag Manchen (2025-06-17) 10:00 Plattdeutscher Gottesdienst Klein Sistedt (2025-06-17)
10:30 Missionsfest Grol Oesingen (2025-05-22)

11:00 150 Jahre Gemeinde Reichelsheim (2025-06-17)

12:30 Gemeindetag im Westen (2025-06-17)

14:00 Verabschiedung P. Schroder (2025-06-14)

Dargestellt werden die Termine aller Teilkalender,
wenn nicht vorher eine Filterung eingestelit wurde

Im oberen Bereich finden sich die ,Ganztags-Termine®, darunter nach Stunden gruppiert, die uhrzeitbezogenen Termine.
Besonderheit: Die Infos zu einem Tag werden nur in einer Spalte dargestellt.

Gegenuber der ,Planer-Ansicht entfallt die Unterteilung nach den Teilkalendern (in Spalten).
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5.7. Ansicht ,Woche*

» Q& < Heute > 30.Juni-6.Juli2025 v < ausgewahlter Zeitraum / Woche Planer Tag 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blatterfunktion Ansichtsauswahl
w27 Datum - Mo > 30. Juni 2025 Di. 1 < Wochentag Mi. 2 Do. 3 Fr. 4 Sa.5 So. 6
in Jabel (2025-( und Tag > "Brot und Spiele” in Pforzheim (2025-06-10;
ﬁ Aktueller Ta Ganztagstermine ProTeens in Duisburg (2025-06-17
Axtueller lag 5 5 . - p
sandfarben hinterlegt oder Termine 9:00 Kinderfreizeit Grof3 Oesingen (2025-06-25

ohne Uhrzeiten
(in der ersten

Blockzeile Kuhle- u saustarke Mistir 2025-05-22

Verschoben! Fahrradfreizeit in Danem|
Sa u So hellblau hinterlegt  EXDRIGTE\E

Kalenderwoche

10:00
100 Termine mit Uhrzeiten meﬁ Lt,i?etlhg
K mit aer rzel ! s
Uhrzeit folgen hier s e Grof
E— . Oesingen

. Gemeinde 2025052

12:00 Die Hohe der "Terminsaule” darunter folgt das Thema Reichelshe | (202905~
ergibt sich aus der Zeitdauer I die Bezeichnung 1230 Gem |1
13:00 des Termins eindetag
in Klammern folgt das im Westen
Die Farben der Termine Datum der Eingabe bzw %,2.025'08'1
14:00 entsprechen den Teilkalendern Anderung oder . 14:00 Verab
Erganzung des Termins schiedung
P
15:00 Obwohl die Woche aus der Sicht der Kirchen mit dem Sonntag beginnt (Auferstehung). SeniE
werden die Wochen hier mit Montag bis Sonntag dargestelit
16:00 Grund: Wochenend-Termine soll in einer Blockzeile erscheinen
sie sollen also nicht umgebrochen werden

17:00
18:00
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5.8.
€ Q@ < Heute >
Blatterfunktion
- Mo.
26 23. Juni 2025

23. Juni - 20. Juli 2025

angezeigter Zeitraum

Ansicht ,,4 Wochen“ (mit der aktuellen Woche beginnend)

Di. Mi. < Wochentage > Do. Fr.

24 < Datum > 25 26

Planer Tag Woche Monat Jahr

Ansichtsauswahl = Darstellungsformen des Kalenders

Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles

Sa. So.
aktueller Tag > @ 24

Allgemeiner Pfarmrkonvent (2024-11-09 Katechismusprojekt in Hamburg (125 Sen Tnnitats

Probe Jugendchor Suiddeutschland (2025-06-10)
Missionstage in Jabel (2025-04-06)

16:00 Eréffungsgottesdienst mit Aff ) Tag der Geburt Johannes des |70 Tag des Augsburger Bekennini

27 30

Missionstage in Jabel (2025-04-0|

Kalender-
woche

28 7

Kuhle- u saustarke Mistireizeit (18 (2025-05-22

Der aktuelle Tag wird bei der Ansicht "4 Wochen"

immer in der ersten Zeile dargestellt!

Juli1 2 3

"Brot und Spiele” in Pforzheim (2025-06-10)
ProTeens in Duisburg (2025-06-17
9:00 Kinderfreizert Grolt Oesingen {2025-06-25

Die Farben der Termineintrdge entsprechen den Farben der Teilkalender

Wegen der Vielzahl der Eintrdge (fiir denselben Zeitraum) sind in dieser Hardkopie
(entgegen der Bezeichnung "4 Wochen") nicht alle vier Wochen aufgefiihrt.
In der aktuellen Kalenderansicht mull gescrollt werden

Die Tage des kalendarischen Folgemonats sind leicht farbig hinterlegt

Konfirmandenfreizeit Berlin-Brandenburg (2025-05-22

Verschoben! Fahrradfreizeit in Danemark (2025-03-08)
Ausfall Sommer - Sonne - Sottrum (2025-05-10

10:00 Missionsfest Jabel (2025-06
10:00 Missionsfest Dasseldorf (20
1:00 Posaunenfest in Krelingen (
11:00 Sommersonntag fur Nordhe

Feld des aktuellen Tages
ist farbig hinterlegt

5 6

Kinderbibeltage in Rodenberg (2025-06-20)

Diasporatag in Cottbus (2025-03-31)

Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22
Verschoben! Fahmadfreizeit in D:
3. So n Trinitatis
10:00 Missionssonntag Minchen

Samstage und Sonntage
sind farbig hinterlegt.

14:00 Verabschiedung P. Schrade;

12 13

In der Ansicht ,4 Wochen® befindet sich der aktuelle Tag immer in der obersten Zeile. Diese Darstellung ist losgelést vom Kalendermonat.
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5.9. Ansicht ,,Monat“ — empfohlen fiir groBeren Uberblick

» © < Heute > Juli2025 v < ausgewahlter Monat Planer Tag Woche 4 Wochen Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blattermodus Ansichtsauswahl

- Mo. Di. < Wochentage > Mi. Do. Fr. Sa. So.

27 30. Juni 2025 Juli aktueller Tag > @ Tag > 3 4
ﬁ Missionstage in Jabel (2025. 06) "Brot und Spiele" in Pforzheim (2025-06-10

: > ProTeens in Duisburg (2025-06-17)
SD;ar:datt‘rgL?:ehl-ﬁgr‘lzt t 9:00 Kinderfreizeit Gro Oesingen (2025-06-25)
Kalend h Sandbraun hinteregl Zuerst werden die Kinderbibeltage in Rodenberg (2025-06-20
fatenderwoche Ganztagstermine bzw. Diasporatag in Cottbus (2025-03-31
Termine ohne Uhrzeit Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22)

. ) aufgefihrt, Verschoben! Fahrradfreizeit in Danems

Eine Blockzeile zeigt die Termine einer Kalenderwoche an ; g o 9
darunter folgen die Die Farbe der Termine entsprechen den Teilkalendern 3. So n Trinitatis

Termine mit Uhrzeiten 10:00 Missionssonntag Mianchen (2025

10:00 Plattdeutscher Gottesdienst Klein

Sa u So sind . -
10:30 Missionsfest GroR Oesingen (202

farbig hinterlegt 2 L -
. 50 Jahre Gemeinde Reichelsheir

- ~ : o
J—;—ﬁw (Je C:ii ﬁﬁm}ﬁg a[ts 12:30 Gemeindetag im Westen (2025-0
gre g 14:00 Verabschiedung P. Schrader (202

28 7 8 9 10 n 12 13

Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22
Verschoben! Fahrradfreizeit in Danemark (2025-03-08

19:00 Hybrid-Veranstaltung B-Neukdlin |

Jungblaserruste KR Ost (2024-11-12

Kuhle- u saustarke Mistfreizeit | (2025-06-06;

In der Ansicht ,Monat” wird immer ein Kalendermonat dargestellt.
Damit die Wochenendveranstaltungen nicht umgebrochen werden, sind die Wochen von Montag bis Sonntag dargestellt.

Je nachdem, wie der Monatserste und -letzte im Bezug auf die Wochentage fallen, kann die Darstellung bis zu 6 Blockzeilen umfassen.
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5.10. Ansicht ,Jahr”

» O £ Heute > Juli2025-Juni2026 v < ausgewahlter Zeitraum (hier Jahr) Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Timeline Tabelle Agenda Liste Tiles e
Blatterfunktion Ansichtsauswahl

Anzahl Monate

12 Auswahl der Anzahl der dargestellten Monate (1 - 12)
0 Wochentage
M D M D F S s M D M D F S S M D M D F s S M D M D F S S M D M D F S S M D
Juli 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 " 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 Tage
ﬁ "Brot und Spiele” in F Austall Sommer - Sonne - Sottrum (I Jungblaserriiste KR Ost (2024-11-12 i i
Kalender- ProTeens in Duisburg m Konfirmandenfreizeit Berlin-JKuhle- u'saustarke Mistireizeit | (2025-06-06, il Missig{ Kuhle- u saustarke Mistfreizg
monat Aktueller Kinderfreizeit Grof ¢ Konfimandenwochel Spanien - Costa Brava - Freizeit (2025-06-06) Fahrradfreizeit in Danemark (2025-0
Teaglis Kinderbibeltag (Diner]
fa_ rbi CantaDios in Pfarrkenvent Berlin-B| Kinderfreizeit Gisteni KinderFerienTage in

hinteriegt [Jahreg
[ Missig
USA Youth Gathering in New Orleans u Texas (2024-12-02

Eine Blockzeile

enthalt einen Monat Sau/So
sind farbig

hinterlegt Die Farben der Termine entsprechen den Teilkalendern

August 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 m 12 13 14 15 1w 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 3
Der Beginn der ssions-Wanderung in Schottiand (2024-11-0 Kinderbibelwoche Berlin-Steglitz (2025-04-

T M Rl - 21madireizeit in Danemark (2025-03-11 [6. S0 { Wanderfreizeit Schweiz (2025-05-1 10. So Radiour fur Singles und Paare (2025-01-24
Monats héngt vom @ Sommerwoche Jugendchor Nord (2§ 4. Farvener Ev Posal gl Liturgische Kommiss @ BOT Nds-Sid Hombg
Wochentag des | Kuhle] Wikdnisfreizeit in der Heide (2025-05-18) Kinderchorfreizeit Hg
ersten Tages ab USA Youth GI7. So § such der P Workcamp Schutzwald (2024-12-02 Kampf um die Kuhglc
Pramkonvent
Die weiteren Monate sind durch Scrollen erreichbar J -

Die Ansicht ,Jahr soll nur einen groben Uberblick geben.
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5.11. Ansicht ,,Timeline*

& © < Heute > 28.Juli-24.Aug.2025 - = dargesielller Zeitraum Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr |Timeline | Tabelle Agenda Liste
Blatterfunktion Ansichtsauswahl
Datumsbereich: Wochen: Zoom: < Zoomfaktor 1 - 10: Breite der Spalten (Tage) << Datumsbereich: Tag, mehrere Tage, Woche, mehrere Wochen mdglich
Mehrere Wochen 4 Wochen v = 5 +

Die einzelnen Spalten stellen die Kalendertage dar

Juli 28 - Aug. 3, 2025 w31 Aug. 4 -10, 2025 w32 | Kalenderwoche > Aug. 11-17, 2025 w33 £ Wochen-Nr Aug. 18 - 24, 2025 w34

M28 D29 M30 D31 F1 S2 S3 M4 D5 M6 D7 F8 S9 S0 ' MM D12 M13 D14 F15 S16  S17 M18 D19 M20 D21  F22 S23 S24
Kirchenregion = Nord

Wochentag und Tag

) Sommerwoche Jugendchor Nord {2025
In den Blockzeilen werden ‘ el ¢ ‘
die Teilkalender dargestellt
mit Haupt- und Unterkriterium

Kirchenregion = Ost

Ostinato-Sommerwoche (2024-11-16)
Besuch der Pa

Kirchenregion > Std SauSo Die Ansicht "Timeline" ist quasi die um
sind farbig 90 Grad gedrehte Ansicht "Planer 10:305 Erzahl @
hinterlegt

Kirchenregion = West

Mission ) ) ) 17:00 4. Farvener Ev P
Die Farbe der Termine entspricht den Teilkalendern y

SELK > Allgemein

USA Youth Gathering in New Orleans u Texas ( Missions-Wanderung in Schottland (2024-11-09)
Homberger Sommer Revival (2025-06- Wildnisfreizeit in der Heide (2025-05-18) 8:30 Wanderfreizeit Schweiz (2025-05-18) B X g

freizeit in Danemark (2025-03 Workcamp Schutzwald (2024-12-02)
Kuhle- u saustarke Mistfreizeit Il (202
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5.12. Ansicht ,Tabelle“ mit Umbruch

» o <

Heute >

30. Juni -

Blatterfunktion

Datumsbereich:

Woche

04.07.2025 9:00

05.07.2025

06.07.2025 11:00

06.07.2025 12:30

06.07.2025 10:00

06.07.2025 10:00

Umbrechen °

- (@

Datumsbereich: vOR

6.Juli 2025 v~ < susgewahlter 2

06.07.2025 15:00

06.07.2025

06.07.2025 13:00

06.07.2025 16:30

06.07.2025 12:30

06.07.2025 11:00

chnung Kalender

Kirchenregion > Nord G

-4

Kinderbibeltage in Rodenberg ((U{aERIERDLERN (KO

Kinderfreizeit GroB Oesingen

Auge = Anzeige nur dieses Te

150 Jahre Gemeinde
Reichelsheim

Kirchenregion > Siid @&

Kirchenregion > West &

Gemeindetag im Westen

Kirchenregion > Siid @&

Missionssonntag Miinchen

Plattdeutscher Gottesdienst
Klein Sustedt

Kirchenregion > Nord ¢&»

29393 GroB
Oesingen - Klein
Qesinger StraBe 14

31552 Rodenberg -
Lange StraBe 84

64385
Reichelsheim -
Krautweg 12

44809 Bochum -
Gahlensche StraBe
146-150

81247 Miinchen -
LustheimstraBe 20

29525 Klein
Ststedt -
Flachskamp 2

Planer

Ansichts

Beschreibung

Kinderfreizeit der Inmanuelsgemeinde GroB
Oesingen - mit Frau Andrea Riemann (Brasilien)
- Freitag u Samstag je 09:00 - 16:00 Uhr -
AbschluB mit dem Missionsfest am 06.07.2025

Kinderbibeltage in der St. Johannesgemeinde
Rodenberg - Thema Der Fischzug - AbschluB
am Sonntag: 10:00 Uhr Familiengottesdienst

150jahriges Gemindejubildum der Gemeinde in
Darmstadt-Reichelsheim.

Gemeindetag fiir den Kirchenbezirk Rheinland-
Westfalen auf dem Lutherhof in Bochum

Missionssonntag der Trinitatisgemeinde
Minchen mit Missionar Thomas Beneke

Plattdeutscher Gottesdienst mit Pastor i.R.
Helmut Koopsingraven in Klein Sistedt

Beim ,Umbrechen® werden die Inhalte aller Zellen umgebrochen, deren Zellenbreite flr den Inhalt nicht ausreicht.

Tag Woche 4 Wochen Monat

AUSW

1h

Info-Quelle
Gemeindebrief

Gross
Oesingen

Gemeindebrief

SELK-Termine

Internet
Bochum

Missionsblatt
Feb/Marz und
Internet LKM

Internet
Nettelkamp

Jahr

Timeline | Tabelle

2025-06-20 B
2025-06-17 1
2025-06-17 1
2025-06-17 1
2025-06-17 1

Bei Anklicken der Bezeichnung einer Spalte wird der gesamte Inhalt nach dieser Spalte sortiert (es erscheint der Sortierpfeil — siehe ,Stand®).
In dieser Ansicht kénnen sie schnell nach aktuellen Anderungen suchen — mit der Sortierung riickwérts (Z — A  Pfeil nach unten).

Die ,Tabelle“ ohne Umbruch ist hier im Benutzerhandbuch nicht dargestellt.
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5.13. Ansicht ,,Agenda“

Die Ansichten ,Agenda“ und ,Liste“ sind sehr ahnlich.

Beide Ansichten kdnnen mit und ohne Details genutzt werden.

In der Ansicht ,Agenda“ werden die Zeilenblécke nach Kalendertagen gebildet.

In der Ansicht ,Liste“ kann man in der ersten Ebene nach Woche oder Monat gruppieren,
in der zweiten Ebene werden die Zeilenblocke nach Kalendertagen gebildet.

Bei der Darstellung ,ohne Details“ hat jeder Termin nur eine Zeile.

Bei der Darstellung ,mit Details“ werden weitere Angaben aufgezeigt.

Die zugehorigen Hardkopien sehen Sie auf den nachsten Seiten.

SELK — Benutzerhandbuch Stand: 03.07.2025 Seite 36



5.13.1. Ansicht ,,Agenda“ ohne Details

» Q@ £ Heute > 2. Juli - 1. Aug. 2025 v Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle | Agenda| Liste Tiles
Blaterfunktion  ausgewahlter Zeitraum Ansichtsauswahl
Datumsbereich Details < Darstellung ohne Details
. . . : t bereich i Tag bi i Jah
[ Ein Monat v] D < "+" Eingabe eines neuen Termmins Eﬁ \I:Ior?c?ec?tra?)l;nevno?‘}tilfr:a?\rr ag bis ZU einem ~ant

Freitag 4.Juli2025 < Sortierung nach Wochentag (mit Datum)

Ganzer Tag » "Brot und Spiele" in Pforzheim (2025-06-10) _ _ _ _
Pro Tag werden zuerst die Ganztagstermine bzw. Termine ohne Uhrzeiten
Ganzer Tag » ProTeens in Duisburg (2025-06-17) und danach die Termine mit Uhrzeiten aufgelistet
9:00» Kinderfreizeit GroR Oesingen (2025-06-25)
Samstag 5. Juli 2025 G Thema / Bezeichnung des Termins Die Farbe des Themas entspricht dem Teilkalender
Ganzer Tag » Kinderbibeltage in Rodenberg (2025-06-20)
N e . Datum der Eingabe, Anderung oder Erganzung des Termins
G T: Brot und Spiel Pforzh 2025-06-10 : . - .
» Ganzer Tag » rot und Spiele" in Pforzheim | ) ] (in rickwartiger Schreibweise)
» Ganzer Tag » ProTeens in Duisburg (2025-06-17)
Ganzer Tag » Diasporatag in Cottbus (2025-03-31)
Ganzer Tag » Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22)
» Ganzer Tag » Kinderfreizeit GroR Oesingen (2025-06-25)

Sonntag 6. Juli 2025

» Ganzer Tag 3. So n Trinitatis Bei den Sonntagen wird auch die Angabe zum Kirchenjahr mit aufgefihrt (Teilkalender Kirchenjahr)
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5.13.2. Ansicht ,,Agenda“ mit Details

» © < Heute > 2.Juli-1. Aug.2025 v Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle |Agenda | Liste
Blatterfunktion Ausgewahlter Zeitraum Ansichtsauswabhl
Datumsbereich Details < _Darstellung mit Details Zu den Details gehéren alle Elemente eines Termins
Ein Monat v " < "+" neuen Termin anlegen ) ) : . . .
ML . g Datumsbereich: von einem Tag bis zu einem Jahr (in bestimmten Stufen)

Samstag 5. Juli 2025 - \wochentag und Datum

Ganzer Tag »

"Ganzer Tag"
oder

Angabe der
Uhrzeiten

» Ganzer Tag »

Kinderbibeltage in Rodenberg < Thema / Bezeichnung des Termins

+ Kalender Kirchenregion > Nord < Teilkalender (mit Haupt- und Unterkriterium) dem der Termin zugeordnet ist

« Wo 31552 Rodenberg - Lange StraBe 84 < Veranstaltungsort mit postalischer Anschrift oder auch "Online"
Kinderbibeltage in der St. Johannesgemeinde Rodenberg - Thema Der Fischzug - < Beschreibung der Veranstaltung ggf. mit Links

Links kénnen ohne SHIFT genutzt werden

AbschluB am Sonntag: 10:00 Uhr Familiengottesdienst

« Info-Quelle Gemeindebrief < Angabe (mind. einer) Quelle zum Termin - Rickfragen hierhin richten
» Stand 2025-06-20 < Aktueller Stand (Datum riickwarts wg. Sortierung)
» Attachments 1 < Anzahl der Anlagen

"Brot und Spiele” in Pforzheim
< Das Thema und die Kalenderbezeichnung

sind in der Farbe des Teilkalenders dargestellt

« Kalender Kirchenregion > Sid

» Wo 75172 Pforzheim - SchwebelstraBe 7
Thematische Jugend-Wettkampfspiele "Brot und Spiele" des Bezirks Siiddeutschland in Pforzheim
» Info-Quelle SELK-Termine

= Stand 2025-06-10

« Attachments 1
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5.14. Ansicht ,Liste”

(siehe auch allgemeine Anmerkungen zu ,Agenda“ oben unter zu 5.11.)

5.14.1. Ansicht ,,Liste“ ohne Details

» O < Heute > 2.Juli-1 Okt.2025 v Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda | Liste | Tiles
Blatterfunktion —ausgewahlter Zeitraum Ansichtsauswahl
Datumsbereich Gruppieren nach Details < keine Details einaeblendet Datumsbereich: von einem Tag bis zu einem Jahr (in Stufen)
Drei Monate w Woche « | < "+" neuen Termin anlegen _ _
| | Gruppierung nach: Nichts - Woche - Monat
Woche 27: 30. Juni 2025 - 6. Juli 2025 <_Uberschrift: Wird aber das Merkmal "Gruppieren nach" gesteuert
Hier: Wochen-Nummer, Datum von ... und Datum bis ...
Fr. 4. Juli Ganzer Ta "Brot und Spiele" in Pforzhei 2025-06-10
. ° L“..I pleg e e.lrn ( ) Zuerst werden die Ganztagstermine bzw. Termine ohne Uhrzeit
Wochentag  So. 6. Juli - Mehrtagestermin - Auflistung nur einmal ! aufgelistet, danach folgen die Termine mit Uhrzeiten
und Tag . ) ) .
und Monat Ganzer Tag ProTeens in Duisburg (2025-06-17)
So. 6. Juli
9:00 - ) Kinderfreizeit GroR Oesingen (2025-06-25) < Dieser dritte Termin beginnt am Freitag um 09:00 Uhr und
So. 6. Juli 15:00 endet am Sonntag um 15:00 Uhr
Sa. 5. Juli Ganzer Tag - Kinderbibeltage in Rodenberg (2025-06-20)
So. 6. Juli ﬁ Thema / Bezeichnung des Termins Die Farben des Themas entsprechen den Teilkalendern
Ganzer Tag - Diasporatag in Cottbus (2025-03-31)
So. 6. Juli Datum der Eingabe, Anderung oder Erganzung des Termins
Ganzer Tag - Kuhle- u saustarke Mistfreizeit U18 (2025-05-22)
Mi. 9. Juli
Einmal verdffentlichte Termine werden bei Ausfall oder
So. 6. Juli Ganzer Tag - Verschoben! Fahrradfreizeit in Ddnemark (2025-03-08) Verschiebung nicht geléscht, sondern gekennzeichnet
Sa. 19. Juli
Ganzer Tag 3. So n Trinitatis < bei Sonn- und Feiertagen mit den Angaben zum Kirchenjahr
10:00 - 12:30 Missionssonntag Miinchen (2025-06-17)
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5.14.2. Ansicht ,Liste* mit Details

> <{ Heute »  2.Juli-1.0kt.2025 Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda |Liste | Tiles
Blatterfunktion  ausgewanhlter Zeitraum Ansichtsauswahl
Datumsbereich Gruppieren nach Details <_Details eingeblendet Datumsbereich: von einem Tag bis zu einem Jahr (in Stufen)
prei Mc;nate v [ Woche - M < ~+ Neuer Termin Gruppierung nach: Nichts - Woche - Monat

Woche 27: 30. Juni 2025 - 6. Juli 2025 <_Uberschrift: Wird aber das Merkmal "Gruppieren nach" gesteuert
Hier: Wochen-Nummer, Datum von ... und Datum bis ...

Fr. 4. Juli Ganzer Tag[-) "Brot und Spiele” in Pforzheim < Thema / Bezeichnung des Termins
Wochentag  So.6.Juli Mehr- « Kalender Kirchenregion > Siid < Teilkalender (mit Haupt- und Unterkriterium) dem der Termin zugeordnet ist
und Tag Eﬂgﬁ « Wo 75172 Pforzheim - Schwebelstrae 7 < Veranstaltungsort mit postalischer Anschrift oder auch "Online”
und Monat ermin . L
Thematische Jugend-Wettkampfspiele "Brot und Spiele” des Bezirks Siiddeutschland in Pforzheim < Beschrelbung gof. mit Link
« Info-Quelle SELK-Termine < Angabe (mind. einer) Quelle zum Termin - Rickfragen hierhin richten
« Stand 2025-06-10 < Aktueller Stand (Datum riickwarts wg. Sortierung)
« Attachments 1 < Anzahl der Anlagen
Fr. 4. Juli Ganzer Tag - ProTeens in Duisburg < Das Thema und die Kalenderbezeichnung
So. 6. Juli « Kalender Kirchenregion > West sind in der Farbe des Teilkalenders dargestelit
Ganzer Tag oder = Wo 47051 Duisburg - MainstraBBe 15
Angabe der Freizeit "ProTeens" in der Auferstehungsgemeinde Duisburg - fiir Kinder, Konfirmaden und Jugendliche
Uhrzeiten

= Info-Quelle Internet Bonn
« Stand 2025-06-17
+ Attachments 1
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5.15. Ansicht ,Tiles“ (Blocke) - ist eine neue Funktion in TEAMUP

» O é ~ Heute >  2.Juli-1. Aug. 2025 ~ ausgewahiler Zeitraum Planer Tag Woche 4 Wochen Monat Jahr Timeline Tabelle Agenda Liste | Tiles
|atterfunktion Ansichtsauswahl
Dat G b Tile si | Date range (Datenbereich): von einem Tag bis zu einem Jahr (in bestimmten Stufen)
ate range I roup by I tle size I Group by (Sortierung nach): Nichts - Woche - Monat
One month w Week v Small v S Tile size (GréRe Datumsblock): Steuerung GroRe des farbigen Datumsblocks (Grof - Mittel - Schmal)
"+" Neuen Termin eingeben bei groRer Darstellung kommt der Beschreibungstext dazu

Uberschrift wird (iber das Merkmal "Group by" gesteuert

Woche 27: 30. Juni 2025 - 6. Juli 2025

hier: Wochen-Nr und Datum von ... - Datum bis ... Die Farben der Datumsblécke entsprechen den Teilkalendern

Juli "Brot und Spiele" in Pforzheim Juli ProTeens in Duisburg Juli Kinderfreizeit GroB Oesingen
4 Fr. 4. Juli, - Se. 6. Juli, Ganzer Tag 4 Fr. 4. Juli, - So. 6. Juli, Ganzer Tag 4 Fr. 4. Juli, 9:00 - So. 6. Juli, 15:00

75172 Pforzheim - SchwebelstraBe 7 47051 Duisburg - MainstraBe 15 29393 GroB Oesingen - Klein Oesinger StraBe

14
< Datumsblock

Juli Kinderbibeltage in Rodenberg = Thema Juli Kuhle- u saustarke Mistfreizeit 018 Diasporatag in Cottbus
5 Sa. 5. Juli, - So. 6. Juli, GanzerTag = Z¢ll 5 Sa. 5. Juli, - Mi. 9. Juli, Ganzer Tag Sa. 5. Juli, - So. 6. Juli, Ganzer Tag

31552 Rodenberg - Lange StraBe 84 = (Ot 35469 Allendorf (Lumda) - Allertshauser StraBe 03044 Cottbus - KarlstraBe 80

15

3. So n Trinitatis Juli Verschoben! Fahrradfreizeit in Danemark Missionssonntag Miinchen
So. 6. Juli, 10:00 - 12:30

81247 Miinchen - Lustheimstrae 20

So. 6. Juli, Ganzer Tag 6 So. 6. Juli, - Sa. 19. Juli, Ganzer Tag
Start im hohen Norden Deutschlands
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5. Der SELK-bezogene Inhalt des Kalenders

Der TEAMUP-SELK-Kalender wird fir die gesamte Selbstandige Evangelisch-Lutherische
Kirche in Deutschland gefuhrt.

6.1. Kirchenregion(en) - SELK

Die Teilkalender des Gesamtsystems ,SELK-Kalender” sind in zwei Hauptkriterien eingeteilt:
.Kirchenregion“ und ,SELK®.

Diese Gruppenteilung soll zwischen den regionalen und SELK-weiten Angeboten und
Terminen unterscheiden und somit auch das Ein- und Ausblenden von Teilkalendern
strukturieren.

Die Teilkalender sind innerhalb der Hauptgruppen nach dem Alphabet eingeordnet.
Jeder Termin ist nur einem Teilkalender zugeordnet. Hieraus ergibt sich der Tipp:
Wenn Sie einen Eintrag vermissen, prifen Sie bitte, ob Sie alle Teilkalender aktiviert haben.

Bitte beachten Sie: Alle Termine werden jeweils nur in einem Teilkalender dargestellt.

6.2. Kirchenregion(en)

w Kirchenregion Das Hauptkriterium ,Kirchenregion® beinhaltet die
vier Teilkalender fur die Kirchenregionen
,Nord“, ,Ost", ,.Std“ und ,West“ der SELK.

Die Farben der Regionen sind an die Farben
West der SELK-Landkarte angelehnt.

Die hier dargestellten Termine sind in geografischer Form den Teilkalendern zugeordnet.
Bei dieser Zuordnung gilt die geografische Zuordnung zur Zielgruppe (nicht unbedingt der
Veranstaltungsort) als Mal3stab.

Beispiele: Ein Chor oder eine Gemeinde aus der Kirchenregion Ost plant eine Freizeit in
Suddeutschland >> dieser Termin ist unter der Kirchenregion Ost eingetragen.

Bei einem Konzert des Chores auflerhalb der eigenen Kirchenregion gilt der
Veranstaltungsort, weil die dort lebenden Menschen die ,Zielgruppe® sind.

SELK — Benutzerhandbuch Stand: 03.07.2025 Seite 42



6.3. SELK

w SELK
In dieser Gruppe ,SELK" werden die vier Teilkalender

LAllgemein®, ,Institutionen®, ,Kirchenjahr* und
,Okumene*“ zusammengefasst.

6.3.1. Allgemein

In diesem Teilkalender ,Allgemein“ sind Veranstaltungen enthalten, welche fir die gesamte
SELK gelten und die sich an alle Gemeindeglieder und Gaste richten.

6.3.2. Institutionen

Im Teilkalender ,Institutionen® sind alle Veranstaltungen eingetragen, an welchen Personen
nur teilnehmen kdnnen, wenn sie gewahlt oder berufen sind oder sie aus ihrem Amt heraus
zu einem dieser Gremien gehdren.

Von Interesse konnen diese Termine insbesondere flir andere Institutionen sein, wenn die
anderen Institutionen Fragen, Antrage oder Hinweise an die tagende Institution haben;
also z.B. ein Kirchenvorstand an den kirchenmusikalischen Arbeitskreis.

6.3.3. Kirchenjahr / Lektionar

Das ,Kirchenjahr wurde hier aufgenommen, da die Gottesdienste der Mittelpunkt unseres
gemeindlichen Lebens sind. Und die Gottesdienste — wie auch das christliche Leben —
richten sich an dem Kirchenjahr und den zugehdrigen Festlegungen und Themen aus.

Dieser Kalender ,Kirchenjahr kann auch dazu dienen, sich auf den nachsten Gottesdienst
vorzubereiten.

Unter ,Info-Quelle” wird die Nummer aus dem ELKG? eingeblendet. Man kann an dieser
Stelle das (neue) Gesangbuch der SELK zur Hand nehmen und z.B. den Introitus, die
Lesungen, die Bibelspriiche oder die Nummern der Hauptlieder einsehen, also die Inhalte
des Propriums.

AuRerdem ist unter ,Beschreibung® ein Link zu einer Internetseite der Kreuzgemeinde
Stadthagen im Bereich ,Kirchenjahr* angebracht. Uber diesen Link erreichen Sie zu jedem
Sonn- bzw. Feiertag eine Zusammenstellung von Informationen.

Dazu gehdren: Bilder unserer Antipendien, das Thema des Tages, die ELKG2-Nummer, die
liturgische Farbe, die Bibelstelle der Lesungen und auch die Reihen fur die empfohlenen
Predigttexte (Perikopen). Kurz gesagt: Eine Zusammenfassung aus dem Lektionar.

6.3.4. Okumene

Im Teilkalender ,Okumene* sind Veranstaltungen aufgefihrt, die sich besonders an alle
Interessierten in der Okumene richten, also tiber die SELK hinaus. Oftmals stammen die
Veranstalter auch nicht aus der SELK.
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6.4. Ein- und Ausblenden von Teilkalendern

Die unter den Punkten 6.2. und 6.3. beschriebenen Teilkalender konnen Sie einzeln oder
blockweise aus- bzw. einblenden.

1 1

\ J

oS Kalender A
w Kirchenregion ©
w SELK

CMigemein

Mit dem ,Hauptauge® kénnen Sie alle Teilkalender mit einem Klick aus- bzw. einblenden.

Die einzelnen Hauptgruppen bzw. Teilkalender haben jeweils auch ein ,eigenes Auge*
rechts, welches nur angezeigt wird, wenn man mit der Maus darUber fahrt.
Damit konnen Sie diesen Block aus- bzw. einblenden.

Tipp 1:

Wenn Sie nur einen Teilkalender (mit den zugehdrigen Terminen) sehen wollen, blenden Sie
zuerst Uber das ,Hauptauge® alles aus und blenden dann den Teilkalender tiber das ihm
eigene Auge wieder ein.

Tipp 2:

Wenn Sie mehrere Teilkalender sehen wollen, welche fiir Sie relevant sind, blenden Sie
zuerst Uber das ,Hauptauge® alles aus und blenden dann Uber das Einzelauge die
gewinschten Teilkalender (dieses kann einer oder kdnnen mehrere Teilkalender sein)
nacheinander wieder ein.
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6.5. Darstellung eines Einzeltermins in verschiedenen Ansichten

Mi. 26 Do. 27

In verschiedenen Ansichten des Kalenders wird jeder Termin in einer Zeile dargestellt.

Hier kdnnen Sie ggf. die Uhrzeit des Veranstaltungsbeginn, das Symbol fir Wiederholungen,
das Thema und das Datum des Neueintrags oder der letzten Anderung erkennen.

6.6. Uhrzeiten

Nach Maoglichkeit (wenn der Redaktion bekannt) werden die Termine mit Uhrzeiten
angegeben. Der Beginn ist dann eindeutig. Das Ende des Termins kann teilweise nur
geschatzt werden.

Alle anderen Termine werden mit dem Parameter ,ganztags” eingetragen.
Daher die Bitte: Wer genauere Infos hat, teile sie bitte der Redaktion mit — Danke.

6.7. Info-Quelle und Stand

Unter ,Info-Quelle” ist die Quelle / sind die Quellen angegeben, aus welcher/n die aktuellsten
Informationen zu diesem Termin stammen. Teilweise sind auch mehrere Quellen
angegeben.

Unter ,Stand” ist das Datum zur letzten (aktuellsten) Information angegeben.

Da das Feld ein Textfeld ist, wird das Datum in umgekehrter Reihenfolge dargestellt,
also JJJJ-MM-TT (Jahr-Monat-Tag, d.h. rickwarts).

Dadurch kann die Anzeige des Standes in der Ansicht ,Tabelle“ nach der Spalte ,Stand*®
korrekt sortiert werden.

Tipp fur die regelmaRige Durchsicht des SELK-Kalenders:

a) Ermitteln des Datums, wann Sie die letzte Durchsicht vorgenommen haben

b) Aufruf der Ansicht ,Tabelle*

¢) Sortierung der Spalte ,Stand“ in der Form Z — A (riickwarts)

d) Durchsicht und Ubernahme von Terminen

d) heutiges Datum flir den nachsten Abgleich notieren

So kénnen Sie alle Anderungen und Neueintragungen seit |hrer letzten Durchsicht
erkennen.
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6.8. Anlagen / Attachments

An vielen Terminen ist eine oder sind sogar mehrere Anlagen angefugt.
Dieses soll den Grundsatz ,zu einem Termin alle Infos aus einer Quelle® unterstutzen.

Die Flyer, Plakate oder Einladungsschreiben werden meistens in einer Datei
zusammengefasst, welche im Dateinamen die Endbezeichnung ,,....Text.pdf* tragt.
Sind Flyer oder Plakate als gesonderte Datei angefligt, hat der Dateinamen eine
entsprechende Endbezeichnung.

Muster fiir Anlagen zu Terminen / Veranstaltungen innerhalb der SELK

Fakten

Veranstaltung

Thema

Termin .2025

Art Prasenzveranstaltung, Online-Veranstaltung, Hybrid-Veranstaltung

Ort (mit Anschrift)

Veranstalter

Leitung

Referent(in)

Preis(e)

Internetseite(n)

Anmeldeschluss

Anmeldung an

Besonderheiten

Anmerkungen

Stand dieser Info .2025 Wilhelm Kehe

Hierunter folgenden dann die Ausziige aus den einzelnen Medienquellen,
Flyer, Plakate, Einladungsschreiben.

In dieser Datei sind im ersten Abschnitt die Fakten zur Veranstaltung zusammengestellt. Da
bestimmte Angaben ggf. aus mehreren Quellen zusammengetragen werden mussen, soll
dieser Abschnitt einen ersten Uberblick geben.

Unter der Ortsangabe ist hier die volle postalische Anschrift genannt, um die Eingabe in ein
Navigationsmedium (ohne weitere Recherche) zu erleichtern.

Es folgt (meistens) das Logo der Veranstaltung oder des Veranstalters.

Daran schlieRen sich die Kopien von Informationen aus SELK-Aktuell oder den SELK-
NEWS, aus der Lutherischen Kirche, aus dem Missionsblatt oder aus Mailverteilern an.

Teilweise werden auch Mails von der Organisation der Veranstaltung eingefugt.

Zu Veranstaltungen von SELK-Institutionen werden keine Anlagen erstellt, da der
,geschlossene Teilnehmerkreis“ mit Einladungen und Tagesordnungen informiert wird.
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6.9. Kiriterien fir die Termindarstellung
Der SELK-TEAMUP-Kalender ist ein Kalender fur die Gesamtkirche der SELK.

Folgende Termine werden dargestellt:

¢ Termine der SELK-Gesamtkirche (incl. Online-Veranstaltungen)

o Termine der vier Kirchenregionen (incl. Online-Veranstaltungen)

e Termine der 10 Kirchenbezirke (incl. Online-Veranstaltungen)

o Festgottesdienste (zu besonderen Anlassen) und Missionsfeste der Gemeinden
o Konzerte und Abendmusiken

e Proben von Chdéren nur, wenn sie mehrtagige Treffen sind

e Freizeiten und Reisen

e Fortbildungen und Schulungen

e Sitzungen / Tagungen von SELK-Institutionen

e Einige Termine aus der Okumene

Folgende Termine werden nic ht dargestellt:

e Termine nur fUr einzelne Gemeinden
(sowohl Gottesdienste als auch Veranstaltungen)
e Proben von Chéren und Gruppen (an einzelnen Tagen)
o Kurze Veranstaltungen (z.B. an einem Abend; aul3er Konzerte siehe oben)

6.10. Archivierung

Die Termine werden bei TEAMUP (in der kostenlosen Version) flur ein Jahr gespeichert.
Um die genutzte Speicherkapazitat zu begrenzen, werden die Anlagen zu ,abgelaufenen®
Terminen von uns (nach Ablauf des Monats) geléscht.

Tipp: Wer sich die Anlagen (Flyer, Plakate, Texte) Uber den aktuellen Termin hinaus
aufbewahren moéchte, sollte sie sich persdnlich vorher abspeichern.

Riickfragen oder Anregungen

Ruckfragen oder Anregungen zur Nutzung oder Funktion des Kalenders SELK
kénnen Sie an den Autor richten.

Copyright (Redaktion / Autor)

Wilhelm Kehe
Tel: 05105 — 585 390
Mail: termine@selk.de

Anschrift: Leibnizstrafle 100 in 30890 Barsinghausen
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